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1 Организационно-методическая работа 

(Составление и переработка нормативных документов; участие в работе методсовета, цикловой комиссии колледжа; работа по заданию методкабинета и других органов управления; участие в работе методобъединений отрасли, области, города) 

	№ п.п.
	Наименование работы
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении
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2 Учебно-методическая работа

(Участие в работе по составлению учебных планов; составление и переработка учебных программ; разработка вновь читаемого курса; подготовка методических пособий к лекциям, практическим, лабораторным, семинарским занятиям; разработка методических указаний для студентов заочного отделения и экстерната; составление заданий к курсовым проектам и работам, на практику, на дипломное проектирование; написание сценариев деловых игр, ситуационных задач; переработка учебно-методических материалов; разработка материалов для контрольных срезов, экзаменационных билетов, комплексных экзаменов; рецензирование учебно-методических материалов; чтение лекций для слушателей курсов)

	№ п.п.
	Наименование работы
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении
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3 Методическая работа (личный вклад)
(Подготовка к изданию учебников, учебных пособий, статей; подготовка методических докладов, сообщений, разработка методических пособий; подготовка обзоров журналов, газет; проведение открытых уроков, мероприятий)
	№ п.п.
	Наименование работы
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении
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	4 Повышение квалификации, стажировка

(участие в работе педчтений; посещение курсов, семинаров; самообразование)
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5 Другие виды работы

(научно-исследовательская деятельность; общественные нагрузки и т.д.);
	№ п.п.
	Наименование работы
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении
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